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	学院名称
	
	学年学期
	

	评价指标
	评价标准
	参考权重
	评审得分

	1.考试安排
	考核方式符合人才培养方案要求，考试科目时间安排得当；考试科目、时间、地点确定后，不得擅自更改，及时发布，便于学生查询与组织复习。
	10
	

	2.监考安排
	60人以下的考场监考教师不少于2位，60人以上的考场监考教师不少于3位。
	10
	

	3.考前教育
	学院应对全院学生，特别是新生开展考前教育，宣讲《重庆文理学院学生成绩管理办法》、《重庆文理学院本科生考试违规处理办法》的相关规定。对常发生的问题有预判和警示。
	10
	

	4.监考培训
	学院主考在考前对监考教师、考务工作者讲解《重庆文理学院本科生考试管理办法》和《重庆文理学院本科生考试违规处理办法》的相关规定。对监考工作提出明确要求。
	10
	

	5.监考准备
	监考人员考前40分钟领取试卷并接受考前培训，提前15分钟进入考场，做好相应准备工作。
	10
	

	6.考生座位
编排
	考生座签张贴规范，考生横向座位间隔两个或两个以上（座位数较少的考场至少间隔一个空位）；纵向座位排列前后整齐。 
	10
	

	7.考前组织
	清点考生人数，核查考生证件，强调考试纪律，清理与考试无关的物品。
	10
	

	8.监考表现 
	严格遵守监考人员职责，无聊天、阅读、抽烟、使用通讯设备以及擅离岗位等现象，现场监控质量高。
	10
	

	9.考末收卷
	按时、有序收卷，现场纪律良好；真实填写考场记录表，试卷袋相关签字齐全，试卷份数准确，试卷装订整齐。
	10
	

	10.考试领导小组履职
	学院主（副）考、考务人员等提前到达并协助考场管理；学院认真组织巡考，并及时妥善处理考试中的问题。 
	10
	

	合计
	

	存在问题
和建议
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	考场地点
	
	巡考签字
	



